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IDENTITAS PEMOHON

1 Nama :

2 Alamat :

3 No. Telp :

4 Nama Usaha    :

5 Alamat Usaha :
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Status Tindak Lanjut :

Paraf FO : Paraf FO :

Catatan Petugas: Catatan Bidang:

Paraf Kabid :

CHECKLIST BERKAS
Tgl Effektif        : 15 Mei 2020

IZIN PEMBANGUNAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN

JENIS BERKAS

PERSYARATAN

Paraf Kasi :

Surat Keabsahan Dokumen

Izin Lingkungan

BPJS Kesehatan dan Tenaga Kerja

Status Kelengkapan Berkas Status Kelengkapan Persyaratan 

Foto Copy Sertifkat/ Surat Keterangan 
Tanah

Gambar rencana Bangunan Lay Out dan 
Site Plan / Blok Plan

Denah Situasi

Surat Keterangan lainnya yang 
diperlukan

Bukti Pembayaran Pajak PPH dan atau 
PBB terakhir.

Foto Copy KTP

Foto Copy NPWP

Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan 
Dan Pengesahannya

Surat Persetujuan Prinsip Membangun 
Perumahan 

Surat Izin Lokasi dan Pertimbangan 
Teknis Pertanahan

CHECKLIST VERIFIKASI PERSYARATAN

DIISI OLEH FRONT OFFICE DIISI OLEH BACK OFFICE

KELENGKAPAN BERKAS

Baru PerpanjanganNO Keterangan Keterangan 

Berkas Lengkap

Berkas 

Dikembalikan ke loket

Persyaratan Lengkap 

Lanjut Pembuatan Izin 

Diteruskan ke Pembuatan 

Izin dengan syarat sesuai 

kewenangan Kabid

Berkas Tidak Lengkap Tetap dilanjutkan ke 

Bidang dengan Syarat


